@ UNIAGRARIA | tavveroe
Fundacién Universitaria Agraria de Colombia DE COLOMBIA

Institucion Universitaria Personeria Juridica N°2599-86 M.E.N.

s

Microsoft
Teams




O

Microsoft
Teams

Clases Remotas

Para facilitar el acceso a los estudiantes a las clases remotas, en este tutorial
encontrara los pasos para crear una reunién, obtener su enlace y publicarlo en
las aulas virtuales.
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Clases Remotas

a Ingrese a Teams con el usuario y contrasefa institucional e ingrese

al Calendario.
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9 En el calendario seleccione el dia y la hora para programar la reunién
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H [3] Teday < +  February 20271 - B Work wiek

0 02 03 04 05

/




9 Seleccione “nueva reunion”

Micreadt Teamr
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Incluya por lo menos un
participante. Es necesario
para poder agendarla.

Ingrese el nombre de la clase como el titulo de la reunién

Vi I Matematica Bsica - Clase 9999 I
g E(;)EDRDINADOR DE INNOVACIOM EN EDUCA... X + Optional
Feb 2, 2021 930AM ~ > Feb2 2021 10.00AM ~ 30m @  Allday

Seleccione la fecha y la duracién
de la clase

Para finalizar guarde los cambios.

Suggested: 9:30 AM-10:00 AM 9:00 AM-92:30 AM  10:00 AM-10:30 AM

Puede seleccionar si la clase se repite

Occurs every Tuesday starting 2/2/21] . L
cada semana o varios dias a la semana
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Add channel

Add location
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Type details for this new meeting
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Para programar que la reunién se realice periédicamente, elija "personalizado "

Microsoft Teams

E Nueva reunton Detalles  Asstente para programanon

Zona horana (UTC-0500) Bogotd Lima, Chuilo, Rio Brando ™
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Periodicidad personalizada

Aqui puede revisar: Imico 1 feb, 2021

Inicio: La fecha en que se Repetir cada 1 Semana

realizara por primera vez la

reunion. = oy % 1w S D
Repetir cada: frecuencia con B | Selecdonsr fethi

que se realizara la reunién.

Mayo 2027 £ 2
Fin: Puede seleccionar la fecha

hasta que la reunion se repita. L M X 1 v 5 D Cancalaf E

Una vez configurado los datos
de clic en guardar
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0 En "opciones de reunién" puede configurar algunas opciones de la reunién
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Microsoft Teams

5105 QUIMICA, BIOQUIMICA Y BIO. CEL Chat Archivos  Detalles Asistente para programacion 2 mas

# Cancelar reunion Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco *~ || Opciones de reunion

& 5105 QUIMICA, BIOQUIMICA Y BIO. CEL

i Agregue asistentes requeridos + Opcionales
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Opciones de reunion

{Quién puede omitir la sala de espera?

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de recepcion

Anunciar cuando los autores de llamada se unen o se van
;Quién puede presentar?
Permitir que los asistentes reactiven el audio

Permitir chat de reunidn

Personas de mi organizacion W

Todos

Habilitado
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Si la clase se agend6 correctamente, se vera en el calendario.

Tuesday

Matematica Basica - Clase 9999
COORDINADOR DE INNOVACION EN O3
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@ Para obtener el enlace de la reunién, de clic derecho a la clase agendada, y luego seleccione

la opcién editar.

Matematica Basica - Clase 9999 |

—
Edit
Occurrence

Series

[£] Chat with participants

4 Join online

] Cancel 2
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Alli vera de nuevo la informacién de la reunién, y el enlace de conexién.

Matematica Basica - Clase 9999 cChat Files Details Scheduling Assistant  Mesting notes  Whiteboard

. Cancel meeting Time zone: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco »~  Meeting options

&  Matemaética Basica - Clase 9999

25 Add required attendees + Optional
Feb 2, 2021 %30 AM ~  —  Feb2 2021 10:00AM ~ 30m @ All day
) Occurs every Tuesday starting 2/2/21

@ Add location
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Microsoft Teams meeting
Para obtener el enlace de la Join on your computer o mobile app
reumén’ de clic derecho en «* [ Click here to join the meeting |

el hipervinculo.

FUNDACION UNIVERSITARIA AGRARIA DE COLOMBIA
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De clic derecho en “Haga clic aqui para unirse a la reunién” y luego seleccione “copiar la ruta del

enlace” o “copiar url”

Microsoft Teams
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5105 QUIMICA, BIoW ‘o eiece en una pesiala nuevs

Cancelar neunlon

Abne enlace e wna centpng RUEss

Abriv enlace £ Una AuEVE ventana privada

Afisdir este enlsce 8 marcadoses
Ciandar eplice oM.,

Guardar enface en Pociet_

i Coapagr la nuta del enlace ‘

L sl
= Corar

Lopiar

Pegar

Lelecciong todn

Bugcar "Hega clic agui .." en Google

REUﬂién en M Ernar enlpce ol dipoting

Unase en el ordenador

inspeccicnar propeedades die socecbilided
Inipecininsl dlemento

Detalles Acstente para pot

b Branco ~  Opoones de reus

Haga clic agui para unirss- e

FUNDACHIN UNIVERSITARLA AGRARLA DE COLOMBIA
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@ Una vez tenemos el enlace de la reunién se debe publicar en las aulas virtuales.

https://virtual.uniagraria.edu.co/

Para esto, ingrese al curso virtual y active la edicién

"OBSTETRICIA - Clase 5928 - 2067

Ciencias Agrarias Medicina Veterinaria 10038VE-5928-2067 Activar edicion




@ En la seccion de informaciéon general, de clic en "Afhadir una actividad o un recurso"

+ Editar

O

@ Informacion General
7

Archives: 2 Carpetas: 2

I (+) Afadir una actividad o un recurso I
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URL

Con esto la informacién de

acceso a la reunién, quedara

publicada para los estudiantes.

Seleccione la opcién URL.
A continuacion, asigne un nombre y pegue el enlace que copié
de TEAMS en el campo URL externa. Al final guarde cambios y

regrese al curso

@ Agregando un nuevo URL a Informacion General® @
¥ Cxpands todo
- Ganeral
Marmhii
URL extema
-..Subau':lnng un enlace. |
Eepcripchin 1llarlBlr|lele am| v s

1 Muestra |la descripcion en |a pagma del curso (70 o
v Anaranci=
Guardar cambios ¥ regresar al curso Guardar cambios ¥ mosirar Cancelar
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