
ENTREGA DE 
TAREAS



Los docentes en cualquier 
momento pueden dejar un 

espacio en aula virtual para que 
el estudiante suba un trabajo 

escrito, presentación, infografía 
etc. 



1
Recordemos que las tareas las deja el 
docente en la sección de Actividades

Aquí encontraras los pasos para 
subir una tarea en el aula virtual.               



2 Damos clic en Entrega tarea. (este 
nombre es un ejemplo el docente coloca el 
nombre apropiado para realizar la entrega)



Damos clic Agregar entrega3



4
Es seleccionar Agregar, y se abrirá la 

ventana para subir el archivo.

Cuando ingresemos a Entrega tarea 
tenemos dos opciones para subir el archivo



5 Dar clic en Seleccionar archivo, y 
buscamos el archivo en la carpeta donde 

lo tengamos guardado.



6 La segunda opción es más sencilla, 
buscamos el archivo y lo arrastramos 
hasta el espacio donde nos indica la 

flecha azul.



Para cualquiera de las dos opciones para 
enviar el archivo debemos dar clic en 

Guardar cambios.

Siempre revisar que el archivo se encuen-
tre y que no supere las 5 MB.

 
Pueden subir un solo archivo o varios, esto 

depende de la configuración de la tarea.

7



Siempre la plataforma indicara que la actividad 
fue subida y está lista para ser calificada.


