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(Qué es Teams?

Microsoft Teams es una herramienta que ofrece la posibilidad de utilizar las
aplicaciones de Office 365, personalizando en entorno segun las necesidades de
un equipo o clase. Con Teams los usuarios de un equipo o clase pueden, entre
otras cosas:

- Realizar chats de grupo

- Iniciar reuniones de video o voz gracias a la integracion de Skype empresarial
- Disfrutar de un espacio comun de trabajo con interfaz web y para dispositivos
moviles
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Microsoft Teams® esta disponible de forma inmediata para todos los profesores,
estudiantes y personal administrativo a través de la suscripcion actual que tiene
la Universidad con Office365®.

- Microsoft Teams® cuenta con una versiéon de escritorio (Windows® y Mac®),
version nube (online) y versién para dispositivos méviles (Android® y IOS®).

- Para acceder a esta herramienta se debe utilizar la cuenta de correo electrénico
y contrasefa institucional (@uniagraria.edu.co)
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o En el aula virtual en Informacion general tu Docente dejara el cédigo para que te unas a la

clase en la herramienta Teams.

Como ingresar a la clase de Teams
para videoconferencias

(Nota: Encontraras un cédigo en cada clase que tengas en el campus virtuaD

O Informacién General

INFORMACION
GENERAL
+ i Microcurdculo - 2020 <
+ ";' Plan de auls - 2020 &
Este ez el chdigo para ingresa a grupo de Teams

Actividades

ACTIVIDADES

b Enlace al grupo de Teams

b Clase remota migrcoles 1% de marzo
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@ Ingresar al correo electronico

BE Microsoft
Iniciar sesion

Correo electronico, teléfono o Skype

¢MNo tiene una cuenta? Cree una.
¢No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesion

i

g Abrir la aplicaciéon Microsoft Teams.

+ &R e M & G P

Iniciar nuevo Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint
®
G ¥ & @& o
Teams s Swa Forms Tgsax s
Notebook y aplicaciones
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Office 365 =

NIAGRARIA

LA UVERDE DE COLOMBIA

Aplicaciones

ﬁ Outlook ‘ OneDrive

A Favoritos
Word Excel
&£ Bandeja de entrada 21 ﬂ u

B Elementos enviados & PowerPoint | m OneNote

& Borradores Q SharePoint | ii Teams
Agregar favorito .
m Class Notebotk @ Sway

»  Carpetas .
Forms

Tambien puedes ingresar de la siguiente manera

> Grupos Todas las aplicaciones

Verificar que estemos en equipos y dar clic en &" Unirse a un equipo o crear uno

Microsoft Teams E4 Busque o escriba un comando

Equipos Y &3 &" Unirse a un equipo o crear uno

» Sus equipos

estudiante Virtual
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Escribir el cédigo que dejo el docente en el aula virtual

Microsoft Teams Busque o es

< Atras

Unirse a un equipo o crear uno

[t

Crear un equipo

Unirse a un equipo con un

cédigo
000

Introducir codigo

Relna a todos y pongase manos a la

cbra

Ingresa el cédigo para unirse al equipo
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Cuando ingreses el c6digo y te unas a tu grupo, podrds tener acceso a la videoconferencia.

¢ Tedos los equipos

n General Publicaciones Archivos Bloc de notas declase  Tareas Notas @ Equipo

e COORDINADOR DE INNOVACION EN EDUCACION MEDIADA: DIANA CAROLINA PABON GONZALEZ 74
: La reunion "j" se ha cancelado

&+ Responder
estudiante Virtual U COORDINADOR DE PROCESOS DE VIRTUALIZACION: MAURICIO JAVIER RICO LUGO  7:3¢
Ha programado una reunién
General =

[Cancelada) Reunion urgente
miércoles, 18 de marzo de 2020 a las 8:00

3 COORDINADOR DE PROCESOS DE VIRTUALIZACION: MAURICIO JAVIER RICO LUGO 745
@ La rzunion "Reunion urgente” se ha cancelado

¢« Responder

Reunion actual

B Lareunion ha comenzado




Hija su configuracién de audio y video para

0 Unete a la videoconferencia

Unirse ahora

5] Dispositivos

Otras opciones de union

ol Audio desactivado [#] Agregarunasala

Ya estds en la videoconferencia sigues las instrucciones del profesor desactiva el micréfono y la camara.

Recuerda que los docentes estardn en el mismo
horario de la clase presencial conectados por
videoconferencia.
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