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Subir archivo

Campus Virtual

En los cursos virtuales se pueden subir archivos, teniendo en cuenta el respeto por los
derechos de autor que rige cada documento.

En el Campus Virtual de UNIAGRARIA existen dos formas de subir archivos, por Drag and
Drop, o por medio del Selector de archivos.

El método de Drag and Drop, entendido como Arrastrar y Soltar, permite tomar el
documento desde la carpeta donde se encuentra alojado en el computador y soltarlo en el
curso, de manera que el sistema lo adjunta automaticamente.
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La segunda forma y la mas comUn para subir archivos a los cursos virtuales, es por medio
del selector de archivos. A continuacidén se muestran los pasos para hacer la subida:

1. Active la edicidn del curso, dando clic en el boton Activar edicion

FLI T SRR

agina Principal » Mis cursos » IND00002 ACTIVAR EDICION
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Activar edicion

Induccion a Docentes
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2. Seleccione la opcion Afiadir una actividad o un recurso en el espacio donde
desea crear el archivo.

¥ ©
=}

Anadir una actividad

< Anadir una agividad o un recurso

. M . s
3. Seleccione el recurso Archivo, y de clic en el boton Agregar
Afiadir una actividad o un recurso [ ]
ll;l,_E_L' Foro -
Seleccione una actividad o un recurso para ver la
e ayuda. Haga doble clic en el nombre de una
_{:‘S Herramienta Externa actividad o recurso para anadirla de forma rapida
]
&E Leccion
Paquete SCORM
@( T4 Taller N

5'_}4 Tarea
TEB wik
RECURSO0S

Seleccionar Archivo D arctivo

N Carpeta
A
<// Etiqueta
Libro
@ Pagina
'I% Paquete de contenido IMS

[y
& URL —
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4. Indique el nombre y la descripcion del archivo que sera subido al curso
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5. En la opcién de Contenido, puede arrastrar y soltar el documento sobre la flecha o
dar clic en el botdn de agregar

* Contenido

Seleccionar Seleccional
Agregar... archivos

Puede arrastrar y soltar archivos agqui para anadirlos

6. De clic en el botdn Seleccionar archivo.

Selector de archivos [ X ]
™ Archivos recientes
& subirun archivo
l Descargador URL
1 Archivos privados Adjunto | i archi ‘ Ningan archivo selecclonado
Guardar como
%) Wikimedia
Autor | Diana Car bon Gonzalez
Seleccionar licencia | Todos los derechos reservados v
| Subir este archivo |
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7. Seleccione en su computador el archivo deseado a subir. Luego de clic en el boton
Subir este archivo.

Selector de archivos (X ]
Th Archivos recientes
'i Subir un archivo
Ti Descargador URL
™ Archivos privados Adjunto | Seleccionar archivo | Ningun archivo selecclonado

Guardar como
9 Wikimedia
Autor | Diana Carolina Pabon Gonzdlez
Seleccionar licencia | Todos los derechos reservados v
Subir este archivo |
v

8. Puede configurar restricciones para determinar las condiciones de acceso y vista de

los recursos, para esto en la opcién Restriccion de acceso puede dar clic en el
botén ARadir restriccion.

Restricciones de acceso

Restricciones de Ninguno

acceso Afiadir resgriccion .

Puede configurar la restriccién o un conjunto de restricciones, de acuerdo con los
requerimientos del curso. Por ejemplo, puede configurar que el recurso sea solo visto
por una clase, o que solo sea visto en una fecha especifica, 0 que requiera una
calificacion minima en otra actividad del curso, entre otras opciones.
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Afadir restriccion ...

Eecha revenir el acceso hasta (o desde) una fecha y hora

redeterminada

Calificacian os alumnos deben lograr una calificacion especifica.

Seleccione la restriccién | Grupo ermitir solo a estudiante que pertenezcan a un

eterminado grupo o a todos los grupos.

Perfil de usuario ontrol de acceso basado en los campos del perfil de
|

Suaric.

: — fiadir un conjunto de restricciones que se deben
| Conjunto de restricciones |

plicar en su conjunto.

Cancelar

Al seleccionar la restriccion puede configurarla, indicando si el estudiante debe, o
no, cumplir con la configuracidn, o si puede o no ver el recurso. Si el “0jo” esta
activo “, indica que cualquier estudiante puede ver el recurso, aun cuando no
pueda acceder a él. Si se da clic sobre el “0jo”, este queda tachado ** y esto indica
que el estudiante que no cumpla con la condicion configurada no podra ver el
recurso.

Restricciones de acceso

Restricciones de Estudiante|debe ¥ |cumplir lo siguiente
acceso

Grupo| Elegir_ \a

| Afiadir restriccion . |

EJEMPLO PARA RESTRICCION EN DOS CLASES

A continuacién se muestra un ejemplo de la restriccidén para cursos que tienen varias
clases. Para esto se debe dar clic en el botdn Aiadir restriccion.

Restricciones de acceso

Restricciones de Ninguno

acceso 1| Adadir req-iﬂccirfm -

U

Luego seleccione Grupo para configurar la restriccion para las clases. Esto permitira
que solo las clases indicadas puedan ingresar a esta actividad.
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Afadir restriccion ...

| Fecha | Prevenir el acceso hasta (o desde) una fecha y hora

predeterminada

Calificacian Los alumnos deben lograr una calificacion especifica.
Seleccione GI‘UDO | Grupo | lermitir solo a estudiante que pertenezcan a un
eterminado grupe o a todos los grupos.

| Perfil de usuario | Control de acceso basado en los campos del perfil de

usuario.

| Conjunto de restricciones |Anad|r un conjunto de restricciones que se deben

aplicar en su conjunto.

Cancelar

Luego seleccione la primera clase que debe ver esta actividad. Configure la opcion
debe, la clase y el ojo apagado. Con esto se configura que el estudiante debe
pertenecer a esa clase para que pueda ver el recurso, en caso contrario no lo vera.

w Restricciones de acceso

Seleccione debe Restricciones de Estudiantp | debe * | qumplir lo siguiente

. . acces
Seleccione el ojo apagado ¥ frupd| Clase-1 v| |x

Seleccione la clase

LN B odir pocteissifn | I
1 1

Para afadir otra restriccion de clic en el botdén Afadir restriccion, para indicar una
nueva clase.

* Restricciones de acceso

Restricciones de Estudiante | debe ¥ | cumplir lo siguiente
acceso

% Grupol| Clase-1 v] %

| Afiadir respiccion |

Luego de clic de nuevo en la opcidén Grupo, para incluir otro grupo.
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Afadir restriccion ...

| Fecha | Prevenir el acceso hasta (o desde) una fecha y hora

predeterminada

| Calificacian | Los alumnos deben lograr una calificacion especifica.
Seleccione GI‘UDO | Grupo | ermitir solo a estudiante que pertenezcan a un
eterminado grupe o a todos los grupos.

| Perfil de usuario | Control de acceso basado en los campos del perfil de

usuario.

| Conjunto de restricciones |Anad|r un conjunto de restricciones que se deben

aplicar en su conjunto.

Cancelar

Y se realiza la configuracion de un nuevo grupo.

Es necesario que se indique que “el estudiante debe emparejar cualquiera de las
siguientes restricciones”. Asi, los estudiantes que pertenezcan a cualquier de las dos
clases puede ver el recurso, sin necesidad que pertenezca a las dos clases al mismo

tiempo.
Seleccione cualquiera
Seleccione debe
w Restricciones de acceso
Restricciones de @ Estudiant}| debe v [mpareja e la siguiente
acceso
Grupo| Clase-1 vl X
Seleccione la o]
otra clase

Grupo| Clase-2 v

| Afiadir restriccion .. |

Si requiere anadir mas restricciones o mas clases debe realizar los mismos pasos
tantas veces como lo requiera.

9. Al finalizar la configuracidon debe dar clic en el botén Guardar cambios y
mostrar

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO GUARDAR CAME§OS Y MOSTRAR -
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Una vez se ha configurado el archivo, se puede modificar dando clic en la opcion Editar
que aparece al lado derecho de cada recurso. En ese menu tiene la opcion de editar los
ajustes de la configuracion, ocultar o borrar.

Editar ajustes

Editar™ o

Editar ajustes |

=» Mover ala derecha

@ Ocultar
i1 Duplicar
¥ Asignarroles

> Borrar

Actualizaciones al documento

Version Fecha Descripcion de la actualizacion
0 16-07-2015 Primera versidn publicada
1 04-09-2015 Se afadio la configuracion de
restricciones de acceso
2 19-10-2015 Se afadi6 ejemplo sobre configuracion

de restricciones de acceso para grupos
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