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Guía para la impresión de la orden de pago de matrícula
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Seleccione la etiqueta 
de su perfil:

• Estudiante
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1. Ingrese Usuario (en mayúsculas) y Contraseña (Cédula)
2. Si olvidó la contraseña, utilice Olvido Contraseña
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Ingresa al Centro de 
Profesorado

Puede consultar los instructivos antes de ingresar al
sistema académico, según el proceso que vaya a realizar.
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1. Los instructivos se pueden descargar en formato PDF.
2. Clic sobre el icono acceso sistema académico
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Para ingresar al 
Sistema Académico 
el ID Usuario es el 
mismo del portal

La contraseña es la 
cédula (si es la 
primera vez que 
ingresa)
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Tenga en cuenta que cuando ingresa por
primera vez, el sistema académico solicita
cambiar la contraseña, por seguridad.
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Cuando ingrese al Autoservicio debe seleccionar la opción Centro del 
Alumnado
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Cuando ingrese a la opción centro del alumnado encontrará la 
siguiente página:
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Ingrese al link Centro de Pagos
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La factura de orden de matrícula está disponible para su 
impresión

NOTA: si no la genera verifique en la parte superior de su 
navegador que aparezca el siguiente icono
Y si es así dar clic y seleccionar la opción permitir 
siempre 


