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INSTRUCTIVO DIRECTIVOS 

08-MARZO-2016 

 

Instrucciones para el uso de la Herramienta Evalúa por parte del perfil Directivo: 

1. Acceso a la plataforma de Evalúa  

1.1 http://www.evalua.co:8080/evalua_uniagraria/evaluasa.eweb.EntEvalua 

1.2 Suministrar datos de Acceso  

(Login: (usuario con el que ingresan al Sistema Académico) y clave de acceso  

número de Documento de identidad sin puntos, ni comas) 

1.3 Dar Click en el botón Entrar 

 

 

 

 

NOTA: Cuando se finalice un periodo el sistema automáticamente le pedirá 

cambio de Clave debido a las políticas de seguridad por parte del Administrador 

del Sistema 

 

 

 

 

 

http://www.evalua.co:8080/evalua_uniagraria/evaluasa.eweb.EntEvalua


 

Instructivo Directivos Página 2 
 

2. Menú Principal 

2.1 Dar click en el botón Evaluación Institucional 

2.2 En la opción que se despliega dar Click en Evaluación (DIRECTIVOS) 

 

 

 

2.3 A continuación se abrirá una ventana con las Evaluaciones Docentes que tiene 

asignado el usuario, debe seleccionar la Evaluación que desea aplicar en el 

momento y luego dar click en el botón Procesar  

 

 

 

NOTA: Es importante recalcar que se puede aplicar una sola evaluación o puede 

aplicar varias evaluaciones, teniendo en cuenta que los Docentes a calificar sean de 

la misma facultad y  programa 
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3. Aplicar Evaluación  

3.1 En el encabezado se mostrarán las instrucciones para tener en cuenta durante el 

proceso de evaluación.  

 

3.2  A continuación se presenta la Evaluación que realizan los Directivos a los  

Docentes  la cual se debe  calificar teniendo en cuenta la tabla anterior. 
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3.3 Y por último se dispone de un espacio en blanco para realizar comentarios (NO 

OBLIGATORIO), y para finalizar el proceso se debe dar click en el botón 

Enviar. 

 

 

 

4. Finalizar Proceso 

4.1 Cuando se finalice el proceso de Evaluación Docente aparecerá un mensaje del 

proceso indicando que el registro se actualizo satisfactoriamente. 

4.2 Es importante dar click en el botón Salir para que no quede la sesión abierta 

 

 

 


